徐州高等师范学校教师出具试卷格式统一要求
 

一、教师出期末试卷时，统一使用16K 白纸，上下、左右边距各2 cm。字体采用五号宋体，尽可能使用偶数页，以节约用纸。尽量不使用答题纸，英语试卷如有答题纸，试卷应采用五号字并使用行距为最小值。每张试卷下面标注页码。
二、试卷头统一使用加粗的楷体_GB2312四号字，卷头注明A、B卷，具体格式为：
 10-11学年度第二学期物理期末试卷

（901-903班用）    

                命题人：□□□     审核人：□□□

班级         学号          姓名          得分    

08、09、10级语文、数学、英语（精读）出试卷格式：

10-11学年度第二学期语文期末试卷

（801-809班用）    

                命题人：□□□     审核人：□□□

（班级、姓名、学号、得分统一由教务处粘贴）

三、试卷内容明晰准确，语言规范，排版美观，填写答案空白合理。

四、试卷先由各系主任审核签名，请于11年6月24日下午5点前将试卷打印好并签字交教务处潘帅老师处，为方便文印室印刷，请尽可能提前上交试卷。

                                   徐州高等师范学校教务处

2011.6
